PAIVAKOTI POIJU

Asiakkaiden tietosuojaseloste

Tama seloste kertoo, miten Poijussa kasitellaan lasten, huoltajien ja muiden asiakkaan nimeamien
vhteyshenkildiden tietoja varhaiskasvatuksessa ja soveltuvin osin esiopetuksessa.

Paivitetty 30.10.2026

1 Rekisterinpitaja ja yhteydenotot

P & P Laamanen ay / Paivakoti Poiju

Y-tunnus: 2441046-9

Postiosoite: Ulappasaarentie 7 A 7, 00980 Helsinki
Tietosuoja-asioiden yhteyshenkil6: paivakodin johtaja Paivi Laamanen

Sahkoposti: paivi@pplaamanen.fi
P3ivi Laamanen: 040 579 9046
Petri Laamanen: 040 352 0870

2 Mita tietoja kasittelemme

Kasittelemme vain toiminnan kannalta tarpeellisia tietoja: lapsen nimi, henkil6tunnus tai muu yksil6intitieto, osoite,
kieli, huoltajuus ja yhteystiedot; huoltajien seka sovittujen hakijoiden ja varayhteyshenkildiden nimet ja
vhteystiedot; hakemus, palvelusopimus, hoitoajat, lasnadolot, poissaolot ja maksutiedot.

Pedagogisia tietoja ovat lapsen varhaiskasvatussuunnitelma, esiopetuksen oppimissuunnitelma, havainnot, lapsen ja
huoltajien nakemykset seka tarpeelliset tukea koskevat asiakirjat. Turvallisen arjen jarjestamiseksi kasittelemme
valttamattomia allergia-, ruokavalio-, terveys-, ladkehoito- ja turvallisuustietoja. Lisdksi kasittelemme tarpeellista
vhteydenpitoa, lupa- ja suostumustietoja sekd pedagogisia kuvia ja muita tuotoksia soveltuvan kasittelyperusteen
mukaisesti.

3 Mihin kasittely perustuu

Varhaiskasvatuksen ja esiopetuksen jarjestaminen, pedagoginen dokumentointi seka lapsen tuki perustuvat
lakisaateisiin velvoitteisiin ja tehtdvan mukaan yleistd etua koskevan tehtivan suorittamiseen (GDPR 6 artikla 1 c ja
e; varhaiskasvatuslaki ja perusopetuslaki). Sopimuksen tekemiseen ja laskutukseen tarvittavien sopimusosapuolen
tietojen kasittely perustuu sopimukseen (6 artikla 1 b); kirjanpito ja viranomaisilmoitukset lakiin (6 artikla 1 c). Lasta
koskevien pedagogisten tietojen kasittely ei perustu pelkastaan huoltajan sopimukseen.

Terveys- ja muita erityisiin henkildtietoryhmiin kuuluvia tietoja kasitellaan vain valttamattomasti lakisdateisen
tehtavan toteuttamiseksi (9 artikla 2 g seké tietosuojalain 6 § ja soveltuva erityislainsdadantd). Vapaaehtoinen
tunnistettavien kuvien julkaiseminen perustuu erilliseen suostumukseen (6 artikla 1 a).
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4 Mista tiedot saadaan ja kenelle niita annetaan

Saamme tiedot ensisijaisesti huoltajilta, lapselta ikdtason mukaisesti sekd omassa toiminnassamme syntyvista
havainnoista ja asiakirjoista. Muualta, kuten aiemmasta paivakodista, esiopetuksesta tai yhteistydviranomaiselta,
tietoja saadaan vain lain sallimalla perusteella tai tarvittaessa yksil6idylla suostumuksella.

Tietoja kasittelevat Poijussa vain ne henkil6t, jotka tarvitsevat niita tehtavissaan. Tietoja luovutetaan Helsingin
kaupungille, Kelalle, Opetushallitukselle ja muille viranomaisille vain niiden lakisaateisten tehtavien edellyttamassa
laajuudessa. Lapsen siirtyessa toiseen yksikkoon sekd monialaisessa yhteistydssa luovutetaan vain lain sallimat
valttamattomat tiedot tai erilliselld suostumuksella sovitut tiedot. Salassapitosdanndkset otetaan huomioon.

Palveluntarjoajat voivat kasitelld tietoja Poijun lukuun kirjallisten kasittelysopimusten nojalla. Maksuliikenteen
toimijat ja viranomaiset voivat toimia omien tehtdviensa osalta itsenaisina rekisterinpitajina.

Tilitoimisto: Accounts.

Asiakasrekisteri ja lasten lasndolojen kirjaaminen: Juulia.

Sahkoposti ja pilvitallennus: Microsoft ja Microsoft OneDrive. OneDriveen paasy on suojattu salasanalla.

Yrityksen Apple iCloud -palveluun tallentuu Paivi Laamasen tekema tydaineisto, mukaan lukien paivakodin kuvat ja
lasten asiakirjat.

5 Varda ja esiopetuksen tietovarannot

Varhaiskasvatuslaissa sdadetyt tiedot tallennetaan Vardaan. Niitd ovat esimerkiksi lapsen yksil6inti-,
varhaiskasvatus- ja asiakasmaksutiedot seka lain edellyttamat huoltajatiedot. Poiju ja Opetushallitus toimivat
Vardassa laissa saadetyin vastuin yhteisrekisterinpitajin; jarjestamistapa voi vaikuttaa siihen, kuka tallentaa tiedot.
Poiju vastaa omalle vastuulleen kuuluvien tietojen sisallosta ja ajantasaisuudesta.

Vardan tiedot voi tarkistaa Oma Opintopolku palvelussa. Vardan tarkempi tietosuojainformaatio ja vastuunjako ovat
Opetushallituksen Varda sivuilla. Vardan lakisdateinen sailytys ja arkistointi eroavat Poijun omien asiakirjojen
sailyttamisesta.

6 Valokuvat ja julkaiseminen

Poijussa kuvataan paivakodin toimintaa niin, etteivat lasten kasvot ndy. Hoitosopimuksessa kysytaan "Saako lasta
kuvata paivakotipaivan aikana?”. Kuvien kaytosta ja julkaisemisesta sovitaan huoltajan kanssa tarkemmin suullisesti
sopimusta tehtdessa. Huoltajien kanssa sovittuja lapsikohtaisia rajoituksia noudatetaan. Jos huoltaja on ilmoittanut,
ettei lasta saa nakya kuvissa lainkaan, lasta ei sisallyteta julkaistavaan kuvaan my6skaan sumennettuna. Useimmat
huoltajat ovat hyviaksyneet lapsen nakymisen sumennettuna; tama ei ole kaikkia lapsia koskeva yleinen lupa.
Sisdinen pedagoginen dokumentointi ja kuvien julkinen julkaiseminen ovat eri kdyttotarkoituksia.

Jos lapsi on kuvasta tai videosta tunnistettavissa muista yksityiskohdista tai asiayhteydest3, aineisto on henkil6tietoa
myds ilman nakyvia kasvoja. Tunnistettavan lapsen kuvan julkaiseminen perustuu vapaaehtoiseen, yksil6ityyn,
tietoiseen ja yksiselitteiseen suostumukseen, jonka antaminen Poijun on pystyttava osoittamaan. Suostumuksen voi
peruuttaa ottamalla yhteyttd Paivi Laamaseen. Kieltdytyminen ei vaikuta varhaiskasvatuspalveluun, ja myos lapsen
oma nakemys otetaan huomioon.
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7 Sailytysajat ja tietojen suojaaminen

Tietoja sailytetaan vain kayttotarkoituksen tai lain edellyttdman ajan. Poijun asiakirjojen sdilytysajat maaritellaan
asiakirjaryhmittain ja tiedot poistetaan turvallisesti.

Tarpeettomat kuvat poistetaan kuukausittain. Tavalliset toimintakuvat poistetaan viimeistaan sen toimintakauden
paatyttya, jota kuvat koskevat. Poisto koskee Poijun hallinnassa olevia alkuperaisia kuvatiedostoja ja kdyttokopioita
tietokoneella sekd OneDrive- ja iCloud-palveluissa.

Laskut ja muut kirjanpidon tositteet sailytetdan vahintaan kuusi vuotta sen vuoden lopusta, jonka aikana tilikausi
paattyi; kirjanpidot ja tilinpaatos vahintdan kymmenen vuotta tilikauden paattymisesta. Tama ei tarkoita kaikkien
asiakastietojen sailyttamista yhta pitkaan.

Lasten varhaiskasvatussuunnitelmia ja esiopetuksen oppimissuunnitelmia sailytetaan osin paperilla mapeissa
paivakodilla tai toimistolla Tesjoella ja osin tietokoneella. Paperiasiakirjat siilytetdan kaapissa lukitussa huoneessa.
Suunnitelmia sisaltava tietokone on vain Paivi Laamasen kdytdssa ja suojattu salasanalla. Tietoja kasittelevat vain
niita tehtavissaan tarvitsevat henkilot, joita sitoo salassapito.

Poijun nykykdytannon mukaan lapsen varhaiskasvatus- ja esiopetussuunnitelmat annetaan hoitosuhteen paattyessa
huoltajille sdilytettaviksi. Poijulle ei jaa kappaleita, ja sdhkoiset kappaleet poistetaan.

8 Omat oikeudet ja pyyntojen kasittely

Voit pyytaa paasya omiin tietoihisi ja jaljenndksen niista seka virheellisten tietojen oikaisua. Voit pyytaa tietojen
poistamista tai kasittelyn rajoittamista tietosuoja asetuksen edellytyksin. Lakisdateisesti sdilytettavia tietoja ei
poisteta pelkdn pyynnoén perusteella.

Voit vastustaa yleiseen etuun tai oikeutettuun etuun perustuvaa kasittelyd omaan tilanteeseesi liittyvalla
perusteella. Jos automaattinen kasittely perustuu suostumukseen tai sopimukseen, sinulla on asetuksen edellytyksin
oikeus saada itse antamasi tiedot siirrettdvassa muodossa. Suostumuksen voit peruuttaa milloin tahansa;
peruuttaminen ei vaikuta sita edeltaneen kasittelyn lainmukaisuuteen.

Ota yhteytta kohdassa 1 ilmoitettuun yhteyshenkil66n. Varmistamme henkil6llisyyden tarvittaessa. Vastaamme
yleensa maksutta ja viimeistaan kuukauden kuluessa. Jos maaraaikaa on perustellusti jatkettava enintdaan kahdella
kuukaudella, ilmoitamme siita ja syystd ensimmaisen kuukauden aikana.

Voit tehda kantelun tietosuojavaltuutetun toimistolle, jos katsot, etta tietojasi kasitellaan lainvastaisesti. Ohjeet ja
ajantasaiset yhteystiedot: https://tietosuoja.fi .

Huoltaja voi kayttaa lapsen oikeuksia laillisen edustusoikeutensa rajoissa. Lapsen etu, ik3 ja kehitystaso sekd muiden
henkildiden oikeudet ja salassapito otetaan huomioon. Palvelun ja turvallisuuden kannalta valttamattomien tietojen
puuttuminen voi estaa palvelun aloittamisen tai edellyttaa lisaselvitysta. Vapaaehtoiset julkaisu- ja
markkinointisuostumukset eivat ole palvelun edellytys.
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